Obvezni izbirni predmet: Racunalnistvo —

Urejanje besedil (9. razred)

Obseg: 1 ura na teden, 35 ur letno

Opis predmeta:

Pri predmetu Racunalnistvo — Urejanje besedil se bodo ucenci naucili uCinkovitega in pravilnega oblikovanja
besedil z raCunalniskim programom za urejanje besedil - Word. Spoznali bodo, kako pripraviti pregledna,
estetska in fehnicno ustrezna besedila za razlicne namene - Solske naloge, vabila, plakate, zivljenjepise,
uradne dokumente ipd.

Predmet krepi digitalno pismenost, natancnost in prakticne vescine, ki so pomembne za Solsko delo in
kasnejse zivljenje.

aj bomo poceli?

« Spoznali osnovne in haprednejse funkcije urejevalnika besedil.

« Oblikovali besedila (naslovi, odstavki, robovi, poravhava, pisave).
« Vstavljali slike, tabele, ostevilCene in oznaCene sezname.

« Uporabljali sloge in avtomatsko oblikovanje daljsSin dokumentov.
» Pripravljali dokumente za tisk in elektronsko oddajo.

« UCIli se bomo tudi lektorirati in tfehnicno pravilno urediti besedila.

Komu je predmet namenjen?
Predmet je primeren za vse uCence 9. razreda, ki zelijo izboljsati svojo racunalnisko pismenost in se
nauciti uporabnih znanj za solo in prihodnost.



